ALLMANNA VILLKOR 2012 FOR
STOD TILL PROJEKT

Version 1.0

1. Allmant

1.1 Tillampningsomréade

Dessa allménna villkor tillampas pa arenden dar
det framgar av beslutet att ”Allminna villkor
2012 for stod till projekt” ska tillimpas och om
inte annat foljer av forfattningsbestammelser. For
att utbetalning av stdd ska kunna ske ska
stddmottagaren folja bestammelserna i
”Allménna villkor for stod till projekt 2012”.

1.2 Definitioner

Stod — med stod avses projektmedel till ett
projekt.

Stodmottagare — ar den som far stod till projekt
fran Tillvaxtverket.

Foretag — Med foretag menas enheter som utdvar
ekonomisk verksamhet, oberoende av deras
rattsliga stéllning och hur de finansieras.
Ekonomisk verksamhet &r all verksamhet som
erbjuder varor och tjanster pa en marknad.

1.3 Beviljat stod

Stod betalas ut endast under forutséttning att
Tillvéxtverket erhller erforderliga medel fran
regeringen.

Kostnader, utdver projektets budget, som uppstar
vid genomfdérandet av projektet svarar
stddmottagaren for.

1.4 Kostnadseffektivitet
Projektverksamheten ska bedrivas pa ett
kostnadseffektivt satt.

1.5 Sarskilda villkor

Utdver allménna villkor kan det finnas sarskilda
villkor. Dessa meddelas skriftligen i beslut om
stod.

1.6 Separat projektredovisning
Stédmottagaren ska ha en separat
projektredovisning sa att projektets totala
kostnader och intékter direkt kan utlasas i
stddmottagarens redovisning. Géllande
bokforingsregler ska foljas.

1.7 Projektperiod

Projektperioden &r den period inom vilken
projektet ska pabdrjas och avslutas. Datum for
projektperioden framgar av beslutet. Endast
kostnader som uppkommit inom projektperioden
&r stodberattigande. Slutrapporteringen ska ske
inom projektperioden.

1.8 Beslut om stéd

Beslutet omfattar dokumentet beslut om stod,
projektbeskrivning, allménna villkor och
eventuella sarskilda villkor. Beslutet innehaller
vidare en utbetalningsplan.
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1.9 EU:s statsstodsregler

1.9.1 Upplysning om EU:s statsstodsregler
Tillvéxtverket beslutar om sarskilda villkor nér
stod till projekt utgor statsstod enligt EU:s
regelverk om statligt stéd. Det kan till exempel
avse stédgrundande kostnader och stédbelopp .

1.9.2 Upplysning om férsumbart stod
Genom hanvisning till kommissionens
forordning (EG) nr 1998/2006 och dess
offentliggérande i Europeiska Unionens
officiella tidning kan Tillvéaxtverket bevilja s&
kallat férsumbart stéd (de minimis).

| projekt dar sadant forsumbart stéd kommer
foretag till del via aktdr som beviljats stod av
Tillvaxtverket ska stddmottagaren informera de
deltagande foretagen om att stodet utgor
forsumbart stéd enligt kommissionens férordning
och om storleken av det stéd som utgar till de
enskilda foretagen inom ramen for projektet.
Stodmottagaren ska ocksa medverka till kontroll
av att EU:s maximalt tillatna belopp per
foretag/koncern under en tredrsperiod (200 000
euro) inte kommer att dverskridas. Hur denna
medverkan ska ske framgar av sarskilda villkor.

En beskrivning av de grundldggande
bestdmmelserna om statligt stod finns i
Tillvaxtverkets dokument ”Information infor
projektansokan”.

2. Utbetalning av stod

2.1 Ansokan om utbetalning av stod

Stodet betalas ut i efterhand efter redovisning av
de faktiska kostnaderna for projektet. Stod
betalas ut endast om kostnaderna &r
stddberéttigande.

Ansdkan om utbetalning av stdd ska omfatta
minst en och hogst sex kalendermanaders
stodberattigande kostnader eller i enlighet med
beslutad utbetalningsplan.

2.1.1 Underlag till ansékan om utbetalning av
stod

En ansdkan om utbetalning av stdd ska lamnas
pa Tillvéxtverkets formular. Ansékan ska vara
undertecknad av en person som &r behorig att
foretrada sokanden.

Ansokan om utbetalning ska innehalla

ett ekonomiskt underlag som styrker riktigheten i
uppgifterna om de stodberéattigande kostnaderna
och intékterna, inklusive medfinansieringen.
Med ekonomiskt underlag avses en
resultatrapport och huvudbok for projektet for
den aktuella perioden. Det ska framga vilka
poster som ingar under respektive kostnadsslag.

Darutover ska ansokan, i forekommande fall,
innehalla foljande underlag:
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1. kopia pa beslut om medfinansiering
alternativt medfinansieringsintyg i original.
Detta ska ha inkommit till Tillvéxtverket
senast i anslutning till den forsta ansdkan
om utbetalning.

2. verifiering av att medfinansiering i form av
bidrag i annat an pengar (fran extern aktor)
har tillhandahallits eller utforts. For
forvarvsarbete ska en underskriven
sammanstallning bifogas dver deltagande
personer, antal nedlagda timmar, timkostnad
och uppgift om den huvudsakliga
arbetsinsatsen.

Ut6ver ovan angivna punkter far Tillvaxtverket
begéra ytterligare uppgifter som ar nédvandiga
for prévning av utbetalning av stod.

2.1.2 Ans6kan om slututbetalning

Slutrapportering och ansékan om slututbetalning
ska ha inkommit till Tillvaxtverket fore projekt-
periodens utgang, om inte annat anges i beslutet.

Tillvaxtverket har ratt att innehalla 20 procent av
beviljat stod till slututbetalningen. Slututbetal-
ningen kan tidigast ske nér slutrapporten och den
ekonomiska slutredovisningen har godkants av
Tillvéxtverket.

2.2 Forskott

Tillvaxtverket far, om det finns sarskilda skal,
betala ut forskott. For att forskott ska betalas ut
krévs beslut i varje enskilt fall.

Ansokan om forskott ska goras pa sarskilt
formular som Tillvaxtverket tillhandahaller. |
ansdkan om forskott ska stédmottagaren
redogora for skélen till forskottet. Ansdkan ska
vara underskriven av person som &r behorig att
foretrada stddmottagaren.

Tillvaxtverket far begéra in ytterligare uppgifter
som &r nddvandiga for prévning av ansékan om
forskott.

2.2.1 Upplysning om forskott

Tillvaxtverket och stédmottagaren ska inga
skriftligt avtal om avrékning av forskott.
Tillvaxtverket tillhandahaller forslag pa sadant
avtal.

Utbetalat forskott ska vara slutreglerat senast 3
manader innan projektet avslutas om inte annat
anges i avtalet om avrakning av forskott.

Detta géller om inte annat foljer av forfattnings-
bestdmmelser 2003:596 om bidrag till
projektverksamhet inom den regionala
tillvaxtpolitiken.
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3. Stodberattigande kostnader

3.1 Allmant

3.1.1 Stodberattigande kostnader

Kostnader ar stodberattigande om de:

1. har uppkommit fér och &r nédvandiga for
projektets genomforande, det vill sdga ar
projektspecifika,

2. har uppkommit under den projektperiod
som framgar av Tillvaxtverkets beslut,

3. har bokforts i enlighet med géllande

bokféringsregler,

har betalats,

kan styrkas av stddmottagaren genom

fakturor, bokféringsunderlag eller andra

handlingar ur dennes redovisning, och

6. har uppkommit efter offentlig upphandling
eller, om upphandling inte kravs, uppfyller
kraven i regeln om nérstéende i 3.1.3.

o s

3.1.2 Mervérdesskatt

Stdd for mervardesskatt medges endast om denna
utgor en slutlig kostnad for stédmottagaren.
Mervérdesskatt utgdr en slutlig kostnad nér den
inte far dras av eller terbetalas som ingéende
mervardesskatt.

Om Skatteverket senare fattar beslut om att
stddmottagaren omfattas av skattskyldighet
enligt mervardesskattelagen for den verksamhet
som avses i det aktuella beslutet om stéd
(projektet) ska stddmottagaren terbetala stod
som felaktigt utbetalats fran Tillvaxtverket.

3.1.3 Regel om narstaende
Da kostnadseffektivitet i projekten tillampas
begransas mojligheterna att anlita narstaende.

Foretradare for stodmottagaren far inte, utan
skriftligt beslut av Tillvéxtverket, vélja
leverant6r som ar narstaende oavsett om
leverantoren avser juridisk eller fysisk person.
Med néarstaende person avses bland annat
make/maka, sambo, partner, foralder, barn och
syskon till stddmottagaren. Nar det galler
juridiska personer avses koncernbolag eller
foretag/foretagsgrupperingar dér det finns
&garintresse.

3.2 Direkta kostnader

Med projektets direkta kostnader avses kostnader
som &r direkt hanforbara till projektet. De direkta
kostnaderna ska delas upp i féljande
kostnadsslag:

1. Personalkostnader

2. Kostnader for kdp av tjanst

3. Lokalkostnader

4. Resekostnader

5. Ovriga kostnader

6. Bidrag i annat &n pengar (fran extern

aktor).

3.2.1 Personalkostnader

Kostnader for personal, anstalld av
stddmottagaren, ar stodberattigande endast till
den del av de faktiskt utbetalda I6nekostnaderna
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som svarar mot den anstalldes nedlagda tid i
projektet. Dessa personalkostnader ska vara
bokforda och tydligt framga i
projektredovisningen.

Faktiska lonekostnader

Med faktiskt utbetalda I6nekostnader avses den
faktiska lonen inklusive lagstadgade eller i
kollektivavtal eller pa motsvarande sétt
faststéllda avgifter. | de fall anstalld arbetar del
av tid i projektet ska den nedlagda tiden kunna
styrkas genom ett tidsredovisningsintyg och
finnas tillgangligt hos stddmottagaren.

3.2.1.1 Upplysning om lénekostnader i form av
schablon for foretagsagare i sarskilda fall
Tillvaxtverket kan i sérskilda fall besluta om att
I6nekostnad i form av schablon kan ingd i
stodberattigande kostnader. Dessa ska i sddana
fall regleras i sarskilda villkor. Schablonen kan
bli aktuell i féljande fall:

e nér ldnekostnader inte kan faststéllas
eller faststélls i samband med
deklarationen, eller

e om stddmottagaren &r ett nystartat
foretag (maximalt 3 &r frén
startdatum) och 16n inte kan tas ut.

Sadan schablon avser endast &garen till
handelsbolag, kommanditbolag eller enskilda
foretag. Om foretaget &r nystartat i enlighet med
andra punkten ovan kan det ocksa vara ett
aktiebolag. Schablon kan tas upp med hégst 300
kronor per arbetad timme inklusive samtliga
I6nebikostnader. Den nedlagda tiden ska i dessa
fall styrkas genom ett tidsredovisningsintyg och
bifogas ansdkan om utbetalning av stod.
Tillvaxtverket beslutar i sarskilda villkor hur
stor denna andel av totala stodberéttigade
kostnader far vara.

3.2.2 Kostnader for kop av tjanst

Med k&p av tjanst avses kop av tjanster fran
annan juridisk person eller fysisk person som
inte ar anstalld hos stddmottagaren. Av fakturan
eller i en sérskild specifikation ska foljande
framgd: nér tjansten utforts, vem som utfort
tjansten, nedlagd tid, timkostnad och vad tjéansten
bestar av.

3.2.3 Lokalkostnader

Direkta kostnader for lokal som stédmottagaren
innehar med nyttjanderétt eller dganderétt och
som nyttjas enbart for genomférandet av
projektet &r stodberattigande. Stddberattigande
kostnad &r hyra, arrende och avskrivning samt
driftsutgifter sésom el, vatten, varme och
forsékring. Om kostnaden avser del av lokal ska
stddmottagaren genom ett berdkningsunderlag
visa hur berakning har skett. Stdédmottagaren ska
kunna visa underlaget vid forfragan.

3.2.4 Resekostnader

Med resekostnader avses kostnader som &r
forknippade med resor och logi.
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3.2.5 Ovriga kostnader

Med 6vriga kostnader avses projektspecifika
kostnader som inte kan hanforas till de dvriga
kostnadsslagen. Ovriga kostnader kan avse
forbrukningsmaterial.

3.2.6 Bidrag i annat &n pengar (fran extern
aktor)

Med kostnadsslaget bidrag i annat &n pengar
avses att projektet tillfors ett véarde (ej kontanta
medel) frén annan aktér an stédmottagaren.
Sédant varde kan vara nar nagon utfor ett arbete
eller tillhandahaller lokaler, utrustning eller
material som motsvaras av en faktisk kostnad.
Detta kostnadsslag behandlas som en kostnad i
projektet och ska sérredovisas under “bidrag i
annat an pengar (fran extern aktor)” bade i
kostnads- och finansieringsbudgeten dar “bidrag
i annat dn pengar (frdn extern aktor)” upptas
med lika belopp.

Arbetstid fran extern aktor beraknas enligt vad
som galler for personalkostnader (punkt 3.2.1
faktiska lénekostnader). Den som utfor arbetet
ska genom ett tidsredovisningsintyg visa sin
medverkan och styrka den nedlagda tiden med
datum, timkostnad och typ av utfort arbete. Om
timlénekostnaden inte kan styrkas far
arbetsinsatsen vérderas till hdgst 300 kronor per
timme inklusive samtliga I6nebikostnader.
Stédmottagaren ansvarar for att en underskriven
tidssammanstallning bifogas ansékan om
utbetalning av stdd i enlighet med punkt 2.1.1
Underlag till ansokan om utbetalning av stéd”.
Tidredovisningsintyg i original ska finnas
tillgéngligt hos stédmottagaren for
Tillvaxtverkets granskning.

Ovriga kostnader som lokaler, utrustning eller
material som bekostas av annan aktor dn
stddmottagaren och som inte redovisas i
projektredovisningen ska kunna styrkas genom
ett intyg med berékningsunderlag som visar hur
kostnaden har réknats fram.

Om samma person bade fakturerar tid i projektet
och bidrar med forvérvsarbete som bidrag i annat
an pengar (frén extern aktor) ska det finnas
underlag som styrker skillnaden mellan
fakturerad tid och nedlagd tid som avser bidrag i
annat an pengar (fran extern aktor).

3.3 Indirekta kostnader (overheadkostnader)

Indirekta kostnader &r kostnader for
gemensamma resurser och funktioner som
projektet har behov av och som inte &r direkt
hanforligt till projektet.

Indirekta kostnader &r stédberattigande om
stddmottagaren kan:

1. styrka att kostnaderna uppkommit i
samband med de stodberattigande
direkta kostnaderna som gar att
hénfora till projektet,
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2. styrka att kostnaderna fordelas
proportionellt enligt en dokumenterad
och skélig metod, och

3. styrka kostnaderna genom fakturor,
bokféringsunderlag eller andra
handlingar ur sin redovisning.

En kostnad som redovisas som indirekt far inte
samtidigt redovisas som direkt kostnad i
projektredovisningen s& att dubbelfinansiering
uppstar.

Takregel: Indirekta kostnader far uppga till
hdgst 20 procent av stédmottagarens direkta
stddberéttigande kostnader i projektet.

Schablonregel: Om de indirekta kostnaderna
inte kan styrkas medges en schablon for
indirekta kostnader med 20 procent av
stoddmottagarens direkta kostnader for faktiskt
utbetalda l6nekostnader inklusive
lonebikostnader inom kostnadsslaget personal.
Schablonsumman kan hégst uppga till 100 000
kronor.

3.4 Kostnader som inte ar stodberattigande

Foljande kostnader &r inte stddberattigande:

1. avgifter for finansiella transaktioner,
véxlingsavgifter, rdnta och andra rent
finansiella kostnader,

2. representation som inte &r avdragsgill enligt
Skatteverkets allméanna rad,

3. 0okade levnadsomkostnader som inte ar
avdragsgilla enligt Skatteverkets
meddelanden,

4. erséttning for kostnader utdver skattefri del
av bilersattning enligt Skatteverkets
meddelanden.

4. Intakter

Stddet ska minskas med de intékter som
projektet medfor. Intakter i eller genom ett
projekt ska lopande redovisas av stddmottagaren.

5. Rapportering och kontroller

5.1 Lé&gesrapportering

Stédmottagaren ska ha inkommit med en
lagesrapport till Tillvéxtverket senast de datum
som anges i beslutet.

Lagesrapporten ska kortfattat beskriva hur
projektet genomfdrts under den aktuella perioden
med tydlig koppling till:

1. aktivitets- och tidsplan for projektet,

2. faststalld budget,

3. utbetalningsplan,

4. framkomna resultat.

Avvikelse frén aktivitets- och tidsplanen och den
faststéllda budgeten ska kommenteras och
atgarder till foljd av avvikelsen ska beskrivas.

Mer detaljerade krav om vad l&gesrapporten ska
innehalla kan framga av sarskilda villkor.
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5.2 Slutrapportering

Stdédmottagaren ska ha inkommit med en
slutrapport till Tillvaxtverket senast det datum
som anges i beslutet.

Slutrapporten ska innehalla:

1. syfte och mél — en beskrivning av projektets
syfte och mal,

2. organisation — en beskrivning av hur
projektet organiserats och styrts,

3. arbetssatt och aktiviteter — en beskrivning
av hur projektet har genomforts,

4. resultat och effekter — vilka resultat och
effekter som projektet har medfort och vilka
resultat och effekter som forvéntas
uppkomma efter projektets avslut, dven
forvantade resultat som inte har uppnatts
ska anges,

5. diskussion — en redogorelse for vilka delar
av projektet som har varit framgangsrika
och vilka som har varit svarast, inklusive
framgéangsfaktorer. Vidare ska det framga
vad som inte fungerat i projektet och varfor,

6. slutsatser — en redogdrelse over vilka
slutsatser som har dragits fran
projektledningens sida,

7. indikatorer — uppf6éljning av verksamheten i
forhallande till de indikatorer som ar
angivna i beslutet om stod.

Mer detaljerade krav om vad slutrapporten ska
innehalla kan framga av sarskilda villkor.

5.3 Ekonomisk slutredovisning

Till slutrapporten ska ett ekonomiskt underlag
bifogas som styrker riktigheten i uppgifterna om
de totala stddberéttigande kostnaderna och
intdkterna inklusive medfinansieringen for hela
projektet. Med ekonomiskt underlag avses en
resultatrapport och huvudbok for projektet for
projekttiden (se punkt 2.1.1 ” Underlag till
ansokan om utbetalning av stod”).

5.4 Rapportering av férandringar

Stodmottagaren ska snarast till Tillvaxtverket

rapportera &ndring av stddmottagarens:

namn,

adress,

e-post,

plusgiro- eller bankgironummer,

behdrig foretradare,

avvikelse fran beslutad budget,

annan dndring av betydelse for projektets

genomforande,

8. om medel, utan Tillvaxtverkets kdnnedom,
sokts eller erhallits fran annan offentlig
finansidar for projektet

NogprwNE

5.5 Revision

Tillvaxtverket, eller en person som
Tillvaxtverket utsett, har ratt att hos
stddmottagaren granska projektet och ta del av
handlingar som kan ge upplysningar om den
verksamhetsmassiga och ekonomiska
utvecklingen av projektet.
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Tillvaxtverket har alltid ratt att begéra in
underlag eller specifikationer for att avgéra om
en kostnad ar stédberattigande.

5.6 Uppfoljning och utvardering
Stédmottagaren har skyldighet att ldmna
information som ar relevant for uppféljning och
utvérdering av projektet genom enkéter och
intervjuer eller andra muntliga eller skriftliga
forfaranden.

6. Andring och upphavande av beslut

Stoédmottagaren ska snarast rapportera till
Tillvéxtverket om projektet avbryts eller
forsenas.

6.1 Andring av beslut

Stdédmottagaren ska i forvag inhamta Tillvaxt-

verkets godkannande och nytt beslut vid:

1. &ndring av projekttiden,

2. &ndring av projektets inriktning jamfort med
beslutet om stod,

3. vasentliga forandringar i projektets budget,

4. forandringar avseende finansiering
inklusive medfinansiering,

5. byte av stddmottagare eller projektledning,

6. anstand med rapportering,

7. annan vésentlig andring.

6.2 Upphévande av beslut

Tillvaxtverket har ratt att upphéva beslut om:

1. beslut om stéd har fattats pa grund av

oriktig, vilseledande eller ofullstandig

uppgift fran sékanden,

projektet inte bedrivs enligt beslutet,

3. stddmottagaren inte fullgér sina ekonomiska
forpliktelser mot anstéllda, leverantorer
eller staten, eller

4. Tillvaxtverket har aterkravt stod enligt 6.3.

N

Har stdd l&mnats felaktigt eller med for hogt
belopp ska Tillvaxtverket besluta om havning av
beslutet.

6.3 Aterkrav av stod

Tillvaxtverket har ratt att inom 10 ar fran

slututbetalning aterkrava utbetalat stod, med

ranta, enligt gallande rantelag fran dagen for
utbetalning av stdd om:

1. stddet har beviljats eller betalats ut pa grund
av oriktiga eller ofullstandiga uppgifter fran
stddmottagaren,

2. stédmottagaren inte har fullgjort sina
forpliktelser enligt beslutet,

3. stédmottagaren far annan finansiering for de
stodberéttigande kostnaderna &n vad som
framgar av ansokan och beslutet eller

4. Tillvéxtverket har upphdvt beslut om
forskott och det utbetalda forskottet inte kan
avraknas mot upparbetade kostnader i
projektet.

Tillvaxtverket har dven rétt att aterkrava stod
som l&mnats felaktigt eller med for hogt belopp.
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Vidare har staten ratt att upphdva och &ndra sitt
beslut och &terkrava utbetalda kontanta medel
om Europeiska kommissionen, genom beslut
som vunnit laga kraft, eller Europeiska unionens
domstol har funnit att stddet strider mot artikel
107 i fordraget om Europeiska gemenskapens
funktionssatt (EUF-fordraget). Beslut i dessa fall
om upphévande eller &ndring av Tillvaxtverkets
beslut fattas av regeringen. Dérvid faststalls i
varje enskilt fall villkoren for &terbetalning av
stodet.

7. Kommunikation

Stodmottagare som erhéllit mer an 50 000
kronor frén Tillvaxtverket ska i sin externa
kommunikation informera om att insatserna ar
delfinansierade av Tillvéxtverket.
Tillvaxtverkets logotyp ska exponeras.

Information hos stddmottagaren bor dessutom
ske i reception eller pé anslagstavla.

7.1 Upplysning om kommunikation

Med extern kommunikation avses information
pé webbplats, annonser, seminarieinbjudningar,
broschyrer och dvrigt informationsmaterial, i
tryckt eller elektroniskt format.

Logotyper i olika format finns att laddas ner pa
Tillvaxtverkets webbplats
www.tillvaxtverket.se. Dar finns dven mdjlighet
att bestélla fardiga dekaler.

8. Ovrigt

Tillvaxtverket &r inte arbetsgivare eller
uppdragsgivare for personal hos stddmottagaren.
Tillvaxtverket gor foljaktligen inte avdrag for
skatter, socialforsékringsavgifter etc.

Tillvaxtverket har ratt att sprida information om
projektet, dess organisation inklusive projekt-
ledarens kontaktuppgifter, genomférande och
resultat, om inte uppgifterna ar sekretessbelagda
enligt lag.
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